Sommaire du classeur du remplaçant
(obligatoire en gras    conseillé en italique)
· Présentation générale
Circonscription (IEN  mail, adresse, tel, fax, Secrétaire, conseillères pédagogiques mail, communes rattachées…)
 École (adresse, tél, directeur (trice)
Les collègues (Nom/Prénom, classe, lieu)
Place des différents documents : clés, fiches de renseignements, cahier d’appel…
Planning des services, organisation et règlement  des récréations
Planning des réunions de cycle, de maîtres, de conseils d’école…
Projet d’école (axes principaux retenus)
Programmations de cycles

Rôle et organisation de l’ATSEM

Référents éventuels (EPS, BCD, informatique, arts…)
Planning d’occupation des locaux communs
· Sécurité

   Plan d’évacuation

   PPMS
   PAI (liste de l’ensemble des élèves de l’école et de la classe)
   Réglementation des sorties

· Les élèves (le registre d’appel sera placé en évidence)
Répartition des élèves dans les classes en cas d’absence
Répertoires,  adresses et téléphones des familles
· La classe

Emploi du temps de la période
Progressions et programmations de l’année en cours et par période
Action de l’année liée au projet d’école
· La différenciation et les dispositifs de travail spécifiques

Élèves à besoins particuliers (fiches de suivis : AP ; PPRE… prises en charge régulières CMP, orthophonie…)
Groupes de différenciation (dispositifs spécifiques : groupes de soutien, PPRE)
Dispositif de travail en autonomie (modalités de mise en œuvre)
Système d’évaluation des acquis (notation, couleurs, communication aux parents…)
Système d’évaluation du comportement en classe et dans l’école
Les règles de vie de la classe
Matériel commun de la classe (en libre accès ou pas)
· Outils communs
Liste du matériel collectif et lieu où il se trouve
   Les règles de vie dans l’école

