| es sorties scolaires

Source : guide pratique publié par la fédération des autonomes de solidarité et le SNUIPP (septembre 2011)

Objectifs
Les activités pratiquées a I'occasion d’'une satigaire viennent nécessairement en appui desgmges.
Gratuité, financements

Toutes les sorties obligatoires sont gratuitesr (@edessous). La gratuité est 'une des conditam$égalité
des chances. Il convient de veiller a ce qu’auafarg ne soit écarté d’une sortie pour des rai§oasciéres.

QuestionRéponses
Peut-on demander une contribution financiere amilles pour les sorties occasionnelles ?

Oui, lorsqu’elles ne sont pas entierement compdses le temps scolaire mais aucun enfant ne tteipéve
d’une sortie pour des raisons financieres. Il cendra de rechercher des modes de financement algwés
collectivités territoriales.

L’éventuelle participation financiere de partenaidevra toujours faire I'objet d’une informationpaéis des
parents d’éleves.

Quelle information faut-il donner aux familles ?

Pour toutes les sorties, une note d’'informationlssimodalités d’organisation doit étre donnée.rResisortieq
facultatives, I'accord écrit des parents est né&iessPour les sorties avec nuitée(s), une réutiioformation
des parents est indispensable, leur accord éai¢@gnt.

Les trois catéqories de sorties

1. Les sorties réqulieres

correspondent aux enseignements reguliers, insctgmploi du temps et nécessitant un déplacement
hors de I'école.
Autorisées par le directeur de I'école. Demandar& fen début d’année ou en début de cycle d'agtivi

2. Les sorties occasionnelles

correspondent a des activités d'enseignementdesumrmes différentes et dans des lieux offraat de
ressources naturelles et culturelles, méme orgassdr plusieurs journées consécutives sans hé@henge
Autorisées par le directeur de I'école. L'autorisatdoit étre donnée au plus tard 3 jours avanif, g@ur les
sorties de proximité pour lesquelles il n’y a pascdndition de délai.

Modalités : La circulaire 99-136 (BO n°7 Hors série du 21/098) prévoit différentes annexes en fonction
type de sortiehttp://www.ac-nancy-metz.fr/ia88/ienrambervilleexftes/sorties_scolaires.htm
Pour les sorties réguliéres ou occasionnellessetilles fiches annexes 1 et 'annexe 3, si trahspo

Taux d’encadrement minimum (sorties réguliéres ou ecasionnelles)

Maternelle ou classe élémentaire avec section enfme : 2 adultes au moins dont I'enseignant de la clas
Au-dela de 16 éleves : un adulte supplémentaire p@leves.
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Elémentaire Sortie réguliére ou occasionnelle sans nuitéedult@s au moins dont I'enseignant de la classe.

Au-dela de 30 éleves, un adulte supplémentaire pour
3. Les sorties avec nuitées

permettent de dispenser |es enseignements, conformément aux programmes de |'école, et de mettre en cauvre
des activités dans d'autres lieux et selon d'autres conditions de vie.

Le projet de sortie s'inscrit obligatoirement dans le cadre du projet d’ école.

L’Inspecteur d’académie d'origine délivre par é€atitorisation de sortie, aprés avoir recu I'a@gorable de
I'Inspecteur d’académie d’accueil.

Modalités : Pour les sorties avec nuitée(s), utilisez la figheexe 2, pieces administratives si nécessaites
la fiche d’information sur le transport (annexed8)la circulaire 99-136.
http://www.ac-nancy-metz.fr/ia88/ienrambervilleexftes/sorties _scolaires.htm

Dans le département demande au moins 5 semaines avant, retour delilAoins 15 jours avant.

Hors département: demande au moins 8 semaines avant, retour dealllAoins 3 semaines avant.

A I'étranger : demande au moins 10 semaines avant.

Taux d’encadrement minimum: 2 adultes au moins dont 'enseignant de la classelela de 20 éléves, un
adulte supplémentaire pour 10 éléves en élémenEirenaternelle, au-dela de 16 éléves, un adulte
supplémentaire pour 8.

QuestionRéponses

Sorties obligatoires ou facultatives ?

Sont obligatoires les sorties, régulieres ou ooramlles, sur le temps scolaire, n’'incluant pgslase
déjeuner.

Sont facultatives les sorties payantes et lesesodicasionnelles dépassant les horaires de &eclas

Pour une sortie, peut-on regrouper les éleves ai@me niveau de classes différentes (les CM2 d’'lasse de
CM2 et d'une classe de CM1/CM2 d’'une méme ecoleepample) et laisser les autres a I'école ?

Oui, en respectant les normes d’encadrement.

Le site d’une sortie doit-il faire I'objet d’'uneaennaissance ?

Non, mais I'enseignant doit disposer d’'une inforiorapréalable précise pour une bonne utilisatios de
potentialités du lieu. Cette information doit porfégalement sur les risques éventuels liés a lageoation du
site. Une reconnaissance est cependant consei#fie est matériellement possible (proximité cauli..)

A I'école élémentaire, puis-je utiliser “un transppublic” seul avec ma classe ?

Non. Ni pour une sortie de proximité ni pour ungis@lus longue. Dans tous les transports publitbsées
par d’autres usagers, I'équipe d’encadrement esssaire.

La participation des ATSEM aux sorties est-ellagdibire ?
Non, aucune qualification n’est exigée concernesitadultes supplémentaires qui peuvent étre destgades
AVS, des EVS ou des intervenants. Mais a I'écoléeenmalle, la participation des ATSEM est souhaéabl

apres autorisation du maire.

Je suis titulaire remplacant. Une sortie avaifpgétgrammeée par I'enseignant que je remplace. @ois-j
I'effectuer ?

C’est souhaitable sur le plan pédagogique maisest pas une obligation.
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Jamais. En régle générale, il faut 1 adulte patieé8es. Pour les sorties de proximité, Il faut awenoins
deux.

Les échanges internationaux, méme d'une journiéeerd de la 3éme catégorie (voir plus haut), salg'agit
d'échange d'une journée qui a lieu dans un pagsgsr frontalier, qui releve alors de la 2eme aaiég

Les éléves en situation de handicap peuvent gaetieiux sorties scolaires. Certaines contraintesode
cependant étre prises en compte des le début ¢ht geosortie (soins médicaux, accessibilité dmsxli..).
Si besoin d’aide, contacter Aide-Handicap-Ecolé& Aidur : 0810 55 55 00).

Les sorties de proximité

Une sortie est dite de proximité, lorsqu’elle neghas plus d'une demi-journée de classe et qu’elletes
gratuite (gymnase, salle de sport, bibliothéque, piscitagles..).A I'école élémentaire, I'enseignanpeut
I'effectuer seul. A I'école maternelle, il doitau moins étre accompagné d’un autre adulte.

Il peut s’agir de sorties réguliéres ou occasidesel

Délais: Il n'y a aucune condition de délai pour déposeatdmande d’autorisation de sortie (annexe 1 bis)
Déplacements ‘A pied ou en caspécialement affrétépour la sortie.

tri®tures d’hébergement

Autorisation et contrdle des structures d’hébergemet

L’lIA d’accueil est chargé de vérifier, avant densenettre a I'lA d’origine un avis favorable au @]

- la structure d’accueil et les équipements sportif

- les intervenants du département d’accueil

- le transporteur du département d’accueil.

L’Inspecteur d’académie du département d’implaataétablit un répertoire des structures d’accueil e
d’hébergement conformes, mis a jour régulieremeast consulté obligatoirement par le directeur’éeole et
'enseignant. Les enseignants qui constatent uamalie dans le fonctionnement du centre, le signiad’|A
du département d’'implantation.

En cas d’anomalie grave et manifeste dans le fonatinement, les enseignants doivent interrompre
immédiatement leur séjour.

Equipe d’encadrement

Elle est constituée de I'enseignant de la classe®personnes chargées de I'encadrement dedallgetive.
Pour 'EPS, doivent se rajouter les personnes éaarde I'encadrement spécifique ou renforcé (ectifmmde
l'activité pratiquée).

Sur les lieux d’hébergement, il doit y avoir uniligire de 'AFPS, du BNPS ou BNS. Les éléves ddiven
toujours étre encadrés d’au moins 2 adultes (lee2gmavant étre un autre enseignant, un AE, une M, 3B
parent, un bénévole...).

L’accueil dans des structures ne figurant pas tarépertoire n’est pas interdit, mais implique wigtlance
particuliere sur les conditions de sécurité.

Séjours a I'étranger
lls sont assimilés aux sorties avec nuitée(s).nitta, le document administratif de sortie du teire est
différent selon la nationalité de I'éleve.




QuestionsRéponses
Puis-je accompagner seul ma classe lors des sarniesximité du centre d’accueil ?

Oui, s'il s’agit d’'une classe élémentaire. La régémtation qui s’applique est celle définie pourdegies de
proximité.

La présence d’'un titulaire de 'AFPS du BPNS oWBiNS est-elle obligatoire durant le transport ?

Non, sauf transport en bateau. Par contre, ellel#gfatoire sur le lieu d’accueil.

Quel suivi médical des éléves ?

Demander les certificats de vaccinations obliga®ites contre-indications, une autorisation epetenettant
les soins d’'urgence. Dans le cas de problemes a@dmarticuliers (allergie, handicap...), se réfénex
circulaires n° 2003-135hitp://www.education.gouv.fr/bo/2003/34/MENEQ300&1fAtm#) concernant

I'accueil en collectivité des éleves atteints deilies de santé et @006-126 relative a la mise en ceuvre et
suivi du PPS.http://www.education.gouv.fr/bo/2006/32/MENEQ060187A6tm)

La classe peut-elle étre hébergée en campingdtel’h ?

L’hébergement des éléves en hotel, gite, chalbErge de jeunesse et terrain de camping est akitbtes
condition que la surveillance des éleves soit paante et effective et que ces structures soiemtéda aux
activités organisées dans le cadre de la sortiaisgolL'inscription au répertoire départementaftectue
selon la méme procédure que pour les autres stesctu

Transport

L’enseignant, organisateur de la sortie, veiliespecter I'heure de retour indiquée aux famiRendant le
transport, I'(les) accompagnateur(s) se tien-(namytoximité d’une issue de secours.

Une liste des éléves aura été préalablement étttibs numéros de téléphone des personnes a ntac
soigneusement indiqués en face de chaque nomidk e cette liste, les enfants seront comptésuma
chagque montée dans le véhicule.

Le départ et le retour se font a I'école.

Pour les sorties occasionnelles, avec ou sansentités les éleves peuvent, a titre dérogatoire c&pendant
invités a rejoindre un autre lieu de rassemblerapris accord exprés des parents.

En cas d'impossibilité ou de refus méme d’'une seufamille, cette dérogation ne peut pas étre accorde

QuestionsRéponses

L’enseignant ou le directeur de I'école ont-ilsffeetuer des vérifications et des contrdles d’otéhnique ?
Non ! lls n'ont ni I'obligation ni la compétence @érifier I'état du véhicule.

La sortie rassemble plusieurs classes. Quellaesirine d’encadrement ?

C’est a partir de I'effectif global d’éleves quen’ définit le nombre d’accompagnateurs. Exemplela8ses

€lémentaires, 65 éleves ...dans ce cas il faudc@mpagnateurs minimum. Si présence d’élevesvaauni
maternel, le taux d’encadrement & appliquer esi del maternelle.




Que faire si le bus comporte un nombre de placgsess(hors strapontins) inférieur a I'effectifghoupe
(éleves et equipe d’encadrement) ?

Il faut renoncer a la sortie. Les strapontins neeltd jamais étre utilisés.

Les éléves peuvent-ils étre debout dans un tranppblic régulier ?

Oui.

Peut-on faire asseoir 3 enfants sur une banquettei@ pour 2 ?

Non, en aucun cas pour une sortie scolaire.

Est-il possible d'utiliser des véhicules personfels

Ce ne peut étre qu’exceptionnel, en cas d’absenecetnsporteur professionnel notamment. Une dete
service (n°86-101 du 5 mars1986 dans le BO n° 103403/1986) définit les conditions trés strictes
d’utilisation d’'un véhicule personnel. Elle en axdes classes maternelles.

Le port de la ceinture de sécurité est il obligatoians les véhicules de transport en commun ?
Oui, pour les adultes et les enfants deés lors ggisibges occupés sont eéquipés par le constructeur.

Doit-on “faire classe” pendant une sortie avecérii?

Pour une sortie courte, il est normal de se cestreles activités spécifiques que le milieu faseriPour un

séjour plus long on veillera & une pratique quetide visant I'entretien des principaux apprentiesam cours.

Un EVS (CAE ou CAV) peut-il participer a un voyaggolaire ?

Des lors que cette activité d’accompagnement éddiagtpartie des missions qui lui sont confiéeaq pour u
accompagnateur d’éleve en situation de handicag)’etie entre dans le cadre de ses horaires dailtrBEVS
peut participer au voyage sans que I'EPLE emplogéwx formaliser un avenant au contrat de travail.

Assurances

Sorties réguliéres
Assurance non exigée (activité obligatoire et graju

Sorties occasionnelles

sans nuitée Sortie obligatoire assurance non exigée

Sortie facultative assurance exigée (responsabilité civile et indiil@uaccident). L’enfant non assuré ne
pourra pas participer a la sortie. Les enfantsgyparticipent pas a une sortie sont accueilliécole.

Sorties occasionnelles
avec nuitée
L’assurance des éléves est exigée (responsaliviike et individuelle accident).

Accompagnateurs
L’assurance des accompagnateurs n’est pas exigégeanammandée.
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Récapitulation

Sortie ... occasionnelle reguliere occasionnelle
sans nuitée avec nuitée(s)
ou échanges
internationaux
Initiative Enseignant(e) de la Enseignant(e) de la Enseignant(e) de la classe
classe. classe. * Inscrite au projet d’école.
Demande Par I'enseignant(e) au Par I'enseignant(e) au Par le directeur ou la

d’autorisation

directeur ou a la
directrice

- une semaine avant
- sans délai pour les
sorties de proximité

directeur ou a la
directrice en début
d’année ou début de
trimestre, par écrit.

directrice a I'lA s/c de
'EN :

- dans le département 5
semaines avant

- dans un département
différent 8 semaines
avant

- alétranger :

10 semaines avant

Familles Autorisation écrite si Information Réunion indispensable
sortie facultative Autorisation écrite
Encadrement 2 adultes dont I'enseignant de la classe (ou un échange de service) et, au dela de
maternelle 16 éleves,
un adulte supplémentaire par tranche de 8 éléves
a proximité
I'enseignant avec un adulte (1/2 journée maximum)
Encadrement 2 adultes dont I'enseignant de la classe (ou un Au dela de 20 éleves,
élémentaire échange de service) et, au dela de 30 éleves, un un adulte supplémentaire
adulte supplémentaire par tranche de 15 éleves par tranche de 10 éleves
a proximité L’enseignant seul (1/2 journée maximum)
Caractére * Obligatoire si pendant le | « Obligatoire et gratuite, | » Toujours facultative.

temps scolaire.
Facultative si dépassant
I'horaire scolaire

pendant le temps
scolaire

Qualifications
accompagnants

Aucune qualification : parent d’éleve, intervenant
Extérieur, aide éducateur, ATSEM

Parent d’éleve,
intervenant extérieur AVS,
EVS et en maternelle
ATSEM (BAFA souhaité)
Un titulaire BNS (Brevet
national de secourisme)
ou BNPS (Premiers
Secours) ou AFPS
(Attestation de formation
aux premiers secours) par
centre.




Les annexes de la circulaire n°® 99-136 du 21/09/1999

Annexe 1 : Demande d’autorisation de sortie sans nuitée (détail des activités, encadrement...).
Annexe 1bis : Demande d’autorisation de sortie de proximité.

Annexe 2 : Demande d’autorisation de sortie avec nuitée (hébergement, financement).
Annexe 3 : Transport (trajet, agrément du transporteur).

Annexe 4 : Fiche véhicule et chauffeur (au moment du départ).

Annexe 5 : Qualifications pour encadrer des activités physiques et sportives a I'école.




